Helstu verkefni ritara
Skraning fundargerda

e Taka skal fram hvar og hvenar fundur er haldinn og hversu margir eru meettir

e Skré skal mal sem 16g0 eru fyrir fundinn, afgreidslu sem pau fa og ndfn tilldgumanna.

e Efatkvadagreidsla fer fram parf ad skra atkvadatdlur, hversu margir voru med
tillogu sem 16gd var fram, hversu margir voru 4 moéti og hve margir satu hja.

e Ef bréf hafa borist til kltibbsins parf ad skrd nafn sendanda, efni bréfsins og hverjum
er falid ad svara bréfritara.

e Taka skal fram hvener fundi er slitid.

Lestur fundargerodar

e Fundargerd sidasta fundar skal lesin upp i byrjun fundar og borin undir félaga til
sampykktar, ritari og forseti skrd svo néfn sin undir fundargerdina.

Viovistarskra

e Gott er a0 ritari haldi vidvistarskra sem latin er ganga & fundum til a0 skra
matingingu félaga.

Gestabok

e Ritari sér um gestabok og fylgir eftir pvi a0 gestir skrai sig i hana og letur forseta vita
nofn peirra svo haegt sé¢ ad lesa pa upp og bjoda velkomna.

Bréfasambond

e Ritari sér um bréfasambond klubbsins ef einhver eru. { mérgum klabbum er sérstakur
ritari til ad sinna erlendum bréfaskriftum.

Stjornarfundir

e Ritari sér um ad skra fundargerdir stjornarfunda i sérstaka fundargerdarbok. Ritari les
a stjornarfundum upp fundargerd sidasta stjornarfundar.

Vardveisla skjala

e Ritari eda forseti heldur utan um skjol klubbsins. Mjog mikilveegt er a0 taka alltaf
1josrit af 6llu sem ritari sendir fra sér, merkja hvenzar pad var sent og hvert. Agaett er
ad hafa sérstaka moppu fyrir slikar upplysingar.

e Ritari 1ati forsta i té ljosrit af 6llum bréfum, merktum sem afrit fra ritara.

e Ritari eda forseti vardveiti myndir og annad sem klubbnum berst.

e Ritari eda forseti fylgist einnig med storafmalum félaga til adhaegt sé ad minnast
peirra 4 fundum eda 4 annan hatt.



Upplysingar til umdgemisins

e Ritari sendi til umdaemisins fyrir 15. januar upplysingar og frasogn 1 fréttabréf
umdemisstjornar (1.tdlublad 4 starfsarinu).

e Degar stjornarkjor hefur farid fram parf ritari ad senda fyrir 15.mars upplysingar um
nyju stjornina til umdemisritara. Taka parf fram ndfn, heimilisfong og simantimer
stjornarmedlima, einnig netfong ef pau eru fyrir hendi svo og stodu hvers innan
stjornar.Stjérnarkosningum innan klubbanna parf pvi ad vera lokid fyrir 1.mars.

e Ekki ma daragast ad senda upplysingarnar pvi umdemisritari parf ad undirbtia
upplysingar til alpjédaumdamisins og senda fra sér eigi sidar en 20. mars svo par
komist 1 skra “Directory” alpjédaumdamisins.

e Ritari pess klubbs er vid umdaeminu tekur hverju sinni sendi fyrir 15. mars til
umdaemisins upplysingar um verdandi umdamisstjorn,ndfn, heimilisfong, sima og
netfang ef fyrir hendi er 4samt stoduhvers og eins innan stjornar.

e Ritari sendi fyrir 15.mars til umdemisritara lista yfir n6fn peirra er formét muni
sekja, fulltria 4 umdamispingi svo og adara er umdaemisping sxkja.

e Ritari sendi fyrir 15.mai lista yfir latna félaga , ef einhverjir eru svo hagt s¢ ad
minnast peirra 4 umdaemispingi.

Arsskyrsla

o 1 lok starfsars ritar forseti eda ritari arsskyrslu par sem m.a. er tekid fram hve margir
félagar eru 1 klibbnum, hve margir fundir voru haldnir 4 &rinu, hvar peir voru haldnir
og hvad var tekid fyrir 4 fundum. Arsskyrslan skal svo afhent 4 umdaemispingi i 8
eintokum(klabbar+umdaemi) . A umdaemispinginu faer hver klubbur pannig arsskyrslu
frd hinum klubbunum, en pad getur verid mjog gagnlegt og frodlegt fyrir stjornir
klubbana ad lesa um pad sem hinir klubbarnir eru ad gera.

Annao

e Ritari geti pess &tid ad hafa til taks 4 fundum aukabl6d og skriffeeri.

e Ritari geti pess ad muna eftir fundargerdarbok, gestabok og vidvistarskra( ef tile r).

e Ritari geeti pess ad senda ut bréf fra klubbnum 4 bréfsefni klubbsins eda merkja haus
bréfsins klubbnum séstaklega ef ekki er til séstakt bréfsefni.

e Ritari gaeti pess ad senda @tid fra sér upplysingar i tima og draga pad ekki fram yfir
slikar upplysingar.



